Reisekosten im Vorbereitungsdienst — StS Meppen

Abrechnung von Reisekosten der Beamtinnen und Beamten auf Widerruf im Vorbereitungsdienst im
niedersachsischen Schuldienst.

(Dezernat 1, Fachbereich Finanzen - Stand: 01.01.2025)

1. Vorbemerkungen

Die Niedersichsische Landesregierung hat die Verordnung zur Anderung der Niedersichsischen
Reisekostenverordnung (NRKVO) vom 09.12.2024 beschlossen.

Mit Wirkung vom 01.01.2025 entfallen die Sonderregelungen des § 23 NRKVO, die in Absatz 1 fir
Reisen zum Zweck der Ausbildung galten.

Gemal § 22 NRKVO sind nunmehr auch fiir Beamtinnen und Beamte auf Widerruf im
Vorbereitungsdienst fiir Reisen zum Zweck der Ausbildung, die nach dem 01.01.2025 angetreten
werden, die §§ 2 bis 21 NRKVO entsprechend anzuwenden.

Die Regelungen in Bezug auf Reisekosten fiir Schulfahrten sind hiervon nicht betroffen.

1.1 Beratung

Die zustdndigen Sachbearbeiterinnen und Sachbearbeiter des Dezernates 1 — Fachbereich Finanzen -
der jeweils zustandigen Regionalen Landesamtes fiir Schule und Bildung (RLSB) sind den
Organisationstbersichten der einzelnen Landesdamter zu entnehmen, die lhnen im Internet unter
https://bildungsportal-niedersachsen.de/ueber-uns/risb/dezernate/dezernate-1 (Schul-Login) zur
Verfligung stehen.

1.2 Vordrucke

Die zur Abrechnung von Reisekostenvergiitung zu benutzenden landeseinheitlichen Vordrucke,
stehen aktuell im Internet unter der Adresse
www.e-forms.niedersachsen.de/formulare/reise_und umzugskosten trennungsgeld/

zur Verfigung und kénnen dort abgerufen werden. Es handelt sich z. Z. um folgende Vordrucke:
Nr.: 035_002 — Antrag auf Gewahrung von Reisekostenvergitung -

Nr.: 035_016 — Anlage zur Reisekostenrechnung - fiir Studienseminare -

Unvollstandig oder falsch ausgefiillte Antrage werden zurlickgesandt.

Mit der Unterschrift auf der Reisekostenrechnung versichert die antragstellende Person pflichtgemaR
die Richtigkeit der im Antrag gemachten Angaben. Bewusst unrichtige Angaben oder die Vorlage
falscher Nachweise stellen ein Dienstvergehen dar. Ggf. kdnnen sie auch einen strafrechtlich zu
ahnenden Tatbestand (Betrugsversuch oder Betrug) erfillen. In diesem Zusammenhang wird auf die
Verfligung des Regionalen Landesamtes fiir Schule und Bildung zur Ausschlussfrist verwiesen.

1.3 Fristen

Die Reisekostenvergiitung ist innerhalb einer Frist von 6 Monaten nach Beendigung der Dienstreise
zu beantragen. Bei der Abrechnung mehrerer Dienstreisen beginnt die Frist mit dem Ende jeder
einzelnen Dienstreise. Der Antrag ist beim Studienseminar einzureichen, welches ihn mit einem
Eingangsdatum versieht (dieses Datum ist maRgeblich fir die Fristwahrung).


https://bildungsportal-niedersachsen.de/ueber-uns/rlsb/dezernate/dezernate-1
http://www.e-forms.niedersachsen.de/formulare/reise_und_umzugskosten_trennungsgeld/
https://bildungsportal-niedersachsen.de/schulverwaltung/organisation-und-schulrecht/dienstreisen

2. Rechtsgrundlagen

Niedersachsisches Beamtengesetz (NBG), v. 25.03.2009 - Nds. GVBI. S. 72 — zuletzt gedndert durch
Artikel 8 des Gesetzes zur Neuregelung des Besoldungsrechts vom 20.12.2016 (Nds. GVBI. S. 308)

Niedersachsische Reisekostenverordnung (NRKVO) v.10.01.2017 (Nds. GVBI Nr. 1/2017, S. 2 ff.),
geandert durch Verordnung zur Anderung der Niedersichsischen Reisekostenverordnung vom
09.12.2024 - (Nds. GVBI. Nr. 106, S.1)

Verwaltungsvorschriften zur Niedersachsischen Reisekostenverordnung (VV-NRKVO), RdErl MF v.
10.01.2017 (Nds. MBI v. 01.02.2017 S. 122 ff.), gedndert durch RdErl. vom 9.7.2019 - (Nds. MBI. Nr.
33/2019 S. 1210),

Erlass vom 01.10.2019 "Reisekostenrechtliche Entschadigung der Lehrkrafte aus Anlass ihrer
Beschéftigung an offentlichen Schulen auRerhalb der regelmaRigen Dienststatte"

Einkommensteuergesetz (EStG), v. 08.10.2009 — BGBI. | S.3366, ber. S. 3862, zuletzt gedndert durch
Artikel 2 des Gesetzes vom 23.12.2024 (BGBI. 2024 | Nr. 449)

3. Genehmigung von Reisen zum Zweck der Ausbildung

e Bei Reisen zum Zweck der Ausbildung steht nicht die Erledigung von Dienstgeschaften
auBerhalb der Dienststatte im Vordergrund, sondern die Ausbildung der Beamtinnen und
Beamten. Bei Lehrer-Anwarterinnen / Lehrer-Anwaértern bzw. Studienreferendarinnen /
Studienreferendaren ist Dienststdtte die Ausbildungsschule.

e BeiReisen zum Zweck der Ausbildung ist grundsatzlich zwischen generell genehmigten
Reisen und gesondert zu genehmigenden Reisen zu unterscheiden. Die generell genehmigten
Reisen und die jeweilige Zustandigkeit fiir die Genehmigung von gesonderten Reisen ergeben
sich aus der Anlage 1 des Leitfadens Genehmigung von Dienstreisen.

o Generell genehmigte Reisen sind solche, fiir die es keines gesonderten Antrages bedarf.
Generell genehmigte Reisen sind beispielsweise die Fahrten zu den Orten der
Ausbildungsveranstaltungen des Studienseminars fir die Zeit der Ausbildung.

e Reisen, die gesondert genehmigt werden missen, sind beispielsweise Kompaktseminare,
eintagige Exkursionen, Fahrten aulRerhalb des Bezirks des jeweiligen Regionalen Landesamtes
fir Schule und Bildung. In der gesonderten Genehmigung ist ebenfalls gleichzeitig
festzulegen, welche Kosten gezahlt werden.


https://www.mi.niedersachsen.de/download/33667/Niedersaechsisches_Beamtengesetz.pdf
https://voris.wolterskluwer-online.de/browse/document/cite/8c2f90d0-a0df-3a0a-a4ac-bdd59ee45e5e
https://voris.wolterskluwer-online.de/browse/document/29c174f5-0981-39df-adfc-eced6f9c8cca
https://www.gesetze-im-internet.de/estg/

4. Beginn und Ende der Reise zum Zweck der Ausbildung

Nach § 2 Abs.1 NRKVO beginnt die Reise mit der Abreise an der Wohnung und endet mit der Ankunft
an der Wohnung der oder des Reisenden. Reist die oder der Reisende an der Dienststatte ab, so ist
fiir den Beginn der Reise die Abreise an der Dienststatte maBgeblich. Kehrt die oder der Reisende an
die Dienststatte zurlick, so ist flir das Ende der Reise die Ankunft an der Dienststatte mafRgeblich.

Die Reise gilt jedoch als an der Dienststatte angetreten oder beendet, wenn sie innerhalb der
regelmaligen Arbeitszeit dort hatte angetreten oder beendet werden kénnen und dies vom
Reiseablauf vertretbar gewesen ware. Das gilt jedoch nicht, wenn Beginn oder Ende der Reise an der
Wohnung wirtschaftlicher ist. (siehe hierzu insgesamt Nr. 2.1.5 der VV-NRKVO).

5. Beférderungsmittel / Wegstreckenentschadigung

Grundsatzlich sind Reisen mit regelmalig verkehrenden 6ffentlichen Beférderungsmitteln (2.
Klasse) durchzufiihren. Bei der Nutzung von regelmalig verkehrenden Beforderungsmitteln
sind alle Moglichkeiten der FahrpreisermaRigungen, insbesondere der
Geschaftskundenrabatt des Landes Niedersachsen oder der BahnCard bzw. BahnCard
Business, Wochen-Monatstickets oder das ,Niedersachsenticket” auszunutzen. Fahrkarten
mit Nutzung des GroBkundenrabatts kdnnen nur am Schalter gekauft werden, nicht online.
Die Verwendung des Geschaftskundenrabattes ist nur moglich beim Erwerb von Fahrkarten
ohne Bahncard oder beim Einsatz einer BahnCard Business. Ein Merkblatt hierzu finden Sie
im Internetauftritt des RLSB unter https://bildungsportal-
niedersachsen.de/schulorganisation/in-schule-arbeiten/dienstliche-
belange/dienstreisen/genehmigung-und-abrechnung (Schul-Login).

Die Fahrscheine sind als Beleg beizufiigen.

Die Seminarleitung entscheidet fir die jeweilige Reise Uiber die Art des Beférderungsmittels.
Das gilt flir die von der Leitung des Seminars zu genehmigenden Reisen. Sofern eine
Genehmigung nach § 5 Abs. 3 NRKVO (Anerkennung des erheblichen dienstlichen Interesses
an der Benutzung eines privaten Kraftwagens) erfolgen soll, hat die Seminarleiterin / der
Seminarleiter dies im Vorfeld iber einen Antrag zu genehmigen.

¢ Bei der Benutzung eines privaten Kraftfahrzeuges oder eines anderen privaten
motorbetriebenen Beforderungsmittels wird eine Wegstreckenentschadigung gem. §
5 Abs. 2 NRKVO in Hohe von 0,25 Euro je Kilometer bis zu einer Obergrenze von 125
Euro pro Reise (= 500 km) gewahrt.

e Beivorheriger schriftlicher Anerkennung des erheblichen dienstlichen Interesses an
der Nutzung eines privaten Kraftwagens gemal} § 5 Absatz 3 NRKVO wird
Wegstreckenentschadigung in Hohe von 0,38 Euro je Kilometer gewahrt; einen
Hochstbetrag gibt es dann nicht.

e Ein erhebliches dienstliches Interesse in diesem Sinne kann nur unter
Zugrundelegung eines strengen MalSstabes in folgenden Fallen durch die
Seminarleiterin / den Seminarleiter anerkannt werden:

¢ ein Dienstgeschaft bei Benutzung eines regelmaRig verkehrenden
Beforderungsmittels nicht durchgefiihrt werden kann oder ein solches nicht zur
Verfligung steht,

o die Benutzung eines Kraftwagens nach Art des Dienstgeschaftes notwendig ist,


https://bildungsportal-niedersachsen.de/schulorganisation/in-schule-arbeiten/dienstliche-belange/dienstreisen/genehmigung-und-abrechnung
https://bildungsportal-niedersachsen.de/schulorganisation/in-schule-arbeiten/dienstliche-belange/dienstreisen/genehmigung-und-abrechnung
https://bildungsportal-niedersachsen.de/schulorganisation/in-schule-arbeiten/dienstliche-belange/dienstreisen/genehmigung-und-abrechnung

e schweres (mind. 25 kg) und/oder sperriges Dienstgepack — kein personliches
Reisegepack - mitzufiihren ist,

e eine Schwerbehinderung mit dem Merkzeichen - aG - vorliegt,

¢ an einem Tag mehrere Dienstgeschafte durchgefiihrt werden, die bei Benutzung
regelmaRig verkehrender Beforderungsmittel in dieser Zeit nicht erledigt werden
kdnnten.

o die Benutzung unter Berlicksichtigung betriebswirtschaftlicher Aspekte
kostenglinstiger ist, d. h. wenn z. B.

o Fahrgemeinschaften mit Beschaftigten desselben Dienstherrn gebildet
werden,

o die Dauer der Dienstreise derart verkiirzt wird, dass Tage- und/oder
Ubernachtungsgelder eingespart werden,

o ein deutlicher Arbeitszeitgewinn am Arbeitsplatz erreicht wird (weniger oder
kein Unterrichtsausfall),

¢ Das erhebliche dienstliche Interesse an der Nutzung des privaten Kraftwagens wird
fur alle generell genehmigten Fahrten aus Anlage 1, die ab dem 01.01.2025
durchgefiihrt werden, anerkannt, sofern mindestens einer der o.g. Griinde vorliegt.
Bei Abrechnung der Reisekosten ist in jedem Fall ein entsprechender Nachweis bzw.
eine entsprechende Begriindung zur abschliefenden Priifung erforderlich; eine
Genehmigung bzw. Feststellung vor Antritt der Reise als Voraussetzung der
Gewahrung der groflen Wegstreckenentschadigung ist fiir diese Reisen dann nicht
mehr notwendig.

e Fir die Berechnung von Kilometern bei Nutzung eines Fahrzeugs ist die
verkehrsiibliche Strecke maRgeblich (grundsatzlich die kiirzeste Strecke). Zur
Berechnung der verkehrsiblichen Strecke wird landeseinheitlich der Routenplaner
Google Maps verwendet.

e BeiBenutzung des Fahrrades wird gem. § 5 Abs. 5 NRKVO eine
Wegstreckenentschadigung i. H. v. 0,10 Euro je Kilometer zuriickgelegter Strecke
gezahlt. Als Fahrrader gelten auch Fahrrader mit Elektroantrieb, die nach § 1 Abs. 3
StVG keine Kraftfahrzeuge sind, und Elektrokleinstfahrzeuge gemaR § 1 der
Elektrokleinstfahrzeuge-Verordnung.

6. Tagegeld

Bei Fahrten, die nach dem 01.01.2025 angetreten wurden, wird Tagegeld in Hohe von 100 %
der flr Beamte mit Dienstbezligen vorgesehenen Betrage gewahrt. Danach kommt
folgendes Tagegeld in Betracht:

Bei mehrtagigen Reisen:

Fiir den An- und Abreisetag jeweils 14,00 €
Fiir den vollen Tag einer mehrtégigen Reise 28,00 €
Bei eintagigen Reisen:

Bei einer Abwesenheit von mehr als 8 Stunden: 14,00 €



7. Ubernachtungsgeld

Bei Fahrten, die nach dem 01.01.2025 angetreten wurden, wird Ubernachtungsgeld in Hohe
von 100 % der fiir Beamte mit Dienstbezligen vorgesehenen Betrage gewahrt.

Dabei wird fiir notwendige Ubernachtungen ein pauschales Ubernachtungsgeld in Héhe von
20,00 Euro ohne Nachweis gewahrt. Gegen Nachweis kénnen Ubernachtungskosten bis zu
100,00 Euro ohne weitere Begriindung gewahrt werden.

Ubersteigen die Unterkunftskosten diesen Betrag, hat die Antragstellerin oder der
Antragsteller die Notwendigkeit der erhdhten Kosten im Einzelfall zu begriinden. Eine
Begriindung beinhaltet den konkreten Nachweis der Bemuhungen fiir eine preiswertere
Unterkunft; allein die Angabe, sie oder er habe keine preiswertere Unterkunft finden
konnen, reicht nicht aus.

Ubernachtungskosten von mehr als 100,00 Euro gelten ohne besondere Begriindung als
angemessen, wenn die Hotelkosten bereits vor der Teilnahme als angemessen anerkannt
worden sind.

Voraussetzung fiir eine Erstattung bleibt die Vorlage der Rechnung.

Sofern eine unentgeltliche Ubernachtung erfolgte, entfillt die Gewahrung von
Ubernachtungsgeld.

8. Kompaktveranstaltungen — besondere Regeln

Fiir die Teilnahme einmal jahrlich an einer Kompaktveranstaltung je Einstellungsjahrgang bis
zu 5 Tagen innerhalb des Bezirks des jeweiligen Regionalen Landesamtes fiir Schule und
Bildung kénnen Reisekosten gewahrt werden.

Ein Ubernachtungsgeld von bis zu 50,00 € pro Ubernachtung kann durch die Seminarleitung
genehmigt werden. Sollen in Einzelfillen ein hdheres Ubernachtungsgeld und / oder
Nebenkosten, z.B. Tagungspauschalen, gewdhrt werden, liegt die Entscheidung (iber eine
Genehmigung beim Regionalen Landesamt fiir Schule und Bildung.

Beziglich des Tagegeldes wird auf Nr. 6 verwiesen.



9. Grafische Erlauterungen

Die folgenden grafischen Darstellungen sollen erlautern, welche Wegstrecken bei der Abrechnung

von Reisekosten berticksichtigt werden kénnen.

Das nachfolgende Muster einer Reisekostenrechnung (mit Anlage) stellt dar, wie diese Wegstrecken

beispielhaft in die Abrechnungsvordrucke einzutragen sind.

Beispiel 1:

a) Fahrt vom Wohnort zum
Studienseminar (Teilnahme an einer
Seminarveranstaltung) und

b) zuriick zum Wohnort

Beispiel 2:

a) Fahrt vom Wohnort zu einer
auswartigen Schule (Teilnahme an
einer Seminarveranstaltung) und
b) zuriick zum Wohnort

Beispiel 3:

a) Fahrt vom Wohnort zur
Ausbildungsschule (Erteilung von
Unterricht) danach

b) Fahrt von der Ausbildungsschule
zum Studienseminar (Teilnahme an
einer Seminarveranstaltung) und
¢) zuriick zum Wohnort

Beispiel 4:

a) Fahrt vom Wohnort zu einer
auswartigen Schule (Teilnahme an
einer Seminarveranstaltung) und
b) Weiterfahrt zum Studienseminar
(Teilnahme an einer weiteren
Seminarveranstaltung) und danach
¢) zurick zum Wohnort

Beispiel 5:
a) Fahrt vom Wohnort zur
Ausbildungsschule (Erteilung von

eigenverantwortlichen Unterricht) und

b) zurtick zum Wohnort

Beispiel 6:

a) Fahrt vom Wohnort zur
Ausbildungsschule (Erteilung von
eigenverantwortlichen Unterricht,
danach Teilnahme an einer
Seminarveranstaltung in der eigenen
Ausbildungsschule) und

b) zurtick zum Wohnort

Legende
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Antrag auf Gewahrung von

Rei ostenvergutung [ Zutrelences bite ankreuzen [X] oder ausfien (autter rote Feiden)
stelle (z. B. Schule und Schul-Nr., Amt), Dienstort Abrechnende Dienststelie

GS Schule im Griinen / STS Musterdorf GHR

Name. Vorname MW&TMEM

Mustermann. Clara |> Doxrfstrafe 1

IBAN 3= Hunnmdc

DE202000111100999872580 | C.Mustasmanngan_da

BIC des Kredtinstituts I 01717222227

Grund der RKR (Abkurzung eintragen), Datum/Daten der Reise(n) e 0 0ols

09.01.-17.01.2025 | Eingang:
Aneu b N

noch Grund der RKR | :::-:o.-m“ 19.01.2025
T 1o LTI
Soratge Mmse B30e e Anis Ty

Aligemeines

ich besaze eine BahnCard/Mir wurde aufgegeben, eine BahnCard zu beschaffen.

[&] Nen [ 4a. und zwar [[Jeusiness25 [[]Business50 [[Jeusiness100 [[J25 [Jso []1oo

Geschaftskundenrabatt

]2

DMMWMMWMS&&&!WWM«M&BMWQW)

ich besize eine Emaligungskarte (= B. Monatskarte, Jobtcket etc.)
mNan Duwmmam:

Das Denstgescha®t fand im Umkress von zwei Kilometern zur Dienststatte oder Wohnung statt.

[x] Nein Joa
Mir wurde des Amtes wegen unentgeltiiche Verpflegung/Tedverpfiegung/Unterkun® bereitgestelit?
DJ&(B«T&QM angeben) TENem

Im Zusammenhang mit deser Reise besteht en Anspruch auf Trennungsgeld (En Anspruch auf Trennungsgeld besteht auch, wenn es
durch Kdrzungen zu keinem Auszahlungsbetrag kommen wirde).

[&] nein e
Die Dienstreise wurde mit Urlaub, Zeitausgleich pp. von mehr als 5 Tagen verbunden
[3] Nein [[] 4a: eine detaillierte Darstellung d. Reiseablaufs ist beigefigt
Es liegt eine Auslandsdienstreise vor.
[z]Nen DJa;demlmAnﬂbean;smdbeim
45 1503 18 NRXVO 5ind 2u beachien)
ICH BEANTRAGE P> | Tagegeld Ty EUR
(Bei RRS) Az der Sachakten bzw. ersuchende Behdrde und Az Tage EUR
1 x 14 14,00
Die Reise wurde durchgefihnt entsprechend beigefigter(n)
[[] Genenmigung(en) (035_oo1) [[] Antage(n) (035_003) X
Beginn der Dienstreise (DatumyUhrz ) Beginn des Dienstgesch. (Datum/Uhrz.)
siche Anlage sieha RAnlage X
?ndedesl)mstoesmA(Damehrz) Ende der Dienstresse (Datum/Uhrz. ) Ubemachtungs- EUR
aieha Anlage 2iabe Anlage geld
- Dienstsiel ohre Beieg)
e ——— 29.07.2024 (Einstellungsdatus LA/SR)
Das untedegte Feid st oubem(oﬂ 001) Erstanung Oer EUR
v tg;‘mmunmm Mnom Denstresexrtrag v Ubemachtungs-
ReisezielReiseweg g~
siehe Anlage 'Eama}w
Beforderungsmittel sonsiiges Be- ™ |"Te 0o |10.00
Thawr | memmer| g |10 | T
(W= [ (W2 () (mk @ncecgen)  [Zmcwsse oA |
Wagerraise
 BeRir s, Fnen %ﬁ oo E0R
und Nebenkosten, bei Datum und Zet
%um 28 Zr i reows
siehe Anlage Waegstreckenentschadigung
km EUR |EUR
260 » 0.25 €5.00
X 84,00
s0 , 0,38 15,00




|Erstattung EUR
Parkticket 2,00 Euro sonstiger Kosten 200
(D®e erdutern ung 2.00 .
seisgen) -
Zwischensumme
ich habe Zuwendungen von einer anderen Person oder Stelle erhalten.
0 [[] 3. und zwar in Hahe von eur [ fetong Zaeccemon
ich habe einen Reisekostenabschiag erhalten i
[x] nein [ s. und zwar in Hohe von EUR Absetzung Reisekostenabschiag
Es sind Eigenanteie fir diese Reise zu leisten,
[X] nein []4a Bitte Hinweise zu Art und Héhe angeben) Absetzung Eigenanteile
! .
Ich versichere pflichtgemaf die Richtigkeit und Vollstindigkeit vorstehender
Angaben ] Auszzahien [] Zurtek- 110,00
Umterschr® Amtstez. Doty
18.01.2025 C. Mustzrvaanan (Originalunterschrift)
In der Reisekostenvergitung enthaltene steuerpfichtige Bestandtede": -EUR-
Sing der v meiden)
-EUR-
Sachkeh nchvg [[] sachiich und rechnerisch richtig Rechnensch ncheg
daz /cax dax
- S.Muster
Mm«eﬁu S i

*= Hinweis auf das BMF-Schreiben zur steverdichen Behandiung der Reisekosten von Arbeitnehmem vom 25.11.2020 (BSBI1S. 1228)



Daraus ergibt sich folgende Abrechnung:

. Wegstreckenentschadigung Dauer Tage-
OPNV/ eld
Datum Parken €je 9
Von - bis km kj Su. von bis = Std. €
m
09.01.2025 | 10,00 | ¥Wohnort - Studiensemi- 9:15 | 15:00 | s:45 0,00
‘ nar - Wohnort
10.01.2025 Wohnort — Studiensems- 70 | 025 | 17,50 | 12:15 | 1730 | s:15 0,00
nar — Wohnort
13.01.2025 Wohnort — Auswartige so | 038 |19,00] 1100 | 1630 | s:30 0,00
Schule - Wohnort
15.01.2025 | 2,00 | Ausbildungsschule -Stu- 75 | 0,25 | 18,75 | 10:00 | 14:45 | 4:4s 0,00
dienseminar — Wohnort
Wohnort — Auswértige 60 0,25 | 15,00 7:55
Schule
17.01.2025 Auswartige Schule - Stu- | 55 | 555 | 500 9:05 | 14,00
dienseminar
Studienseminar - Woh- 35 0,25 8,75 17:00
nort
Summen 12,00 84,00 14,00
Gesamt-
110,00

summe:




